

Ciudad de Monterrey 24 de agosto de 2023

Manuel Díaz
[bookmark: _GoBack]Administrador de equipos
Víctor Cedeño
Colaborador de la empresa

Estimado Sr:

Escribo esta carta para hacer constar la entrega a de los siguientes equipos:
· Teléfono Samsung Galaxy S14
· Multímetro digital trumper gt2300
· Laptop HP sm1000

Todos los equipos están en estado 100% funcional. El motivo por el que entrego el equipo, es por mi ausencia en la empresa durante los próximos 3 por motivo de viaje.

Sin más que decir:

Recibe:
_____________
Manuel Díaz – Administrador de equipos

Entrega:
_______________
Víctor Cedeño





